PROCEDURA ZAPEWNIENIA
BEZPIECZENSTWA
W ZWIAZKU Z WYSTAPIENIEM
COVID - 19
OBOWIAZUJACA W ZEOBKU MIEJSKIM
W GLUBCZYCACH

Tekst zmieniony 31.08.2020



Na podstawie:

1.

Rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania forma opieki nad dzie¢mi
do lat 3 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid -19 (Dz.U. z 2020r.
poz. 326, z pozn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19 (Dz.U. 2020, poz.780)
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 kwietnia 2020r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (art. 46 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o
zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 i
1495 oraz z 2020 r. poz. 284, 322 i 374))

Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem izwalczaniem COVID — 19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych z péz.zm.

Wytyczne przeciwepidemiczne GIS z 25 sierpnia 2020 dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych
w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad
dzieémi do lat 3 — IV aktualizacja



W celu zapewnienia bezpieczenstwa w ZEOBKU i ochrony przed rozprzestrzenianiem si¢ COVID-19
w okresie ograniczonego funkcjonowania ztobkéw ZELOBKU MIEJSKIM W GLUBCZYCACH
obowiazuja specjalne Procedury bezpieczenstwa.

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w Ztobku Miejskim w
Glubczycach zwanego dalej ztobkiem lub placowka, odpowiada Dyrektor Ztobka Miejskiego w
Glubczycach zwany dalej Dyrektorem.

2. W zlobku stosuje si¢ wytyczne ministra wilasciwego do spraw zdrowia, Gléwnego
Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej udostgpnione na stronie
urzedu obstugujacego ministra wiasciwego do spraw opieki i wychowania.

3. Ztobek pracuje w godzinach od 6.30 do 16.00.

4. Po wznowieniu funkcjonowania placowka dziala w oparciu o rozporzadzenia i wytyczne
Ministra Zdrowia, Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej oraz Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego, w zwiazku z powyzszym ogranicza si¢ liczebnosci grup zlobkowych zgodnie z
wytycznymi Gis.

5. Liczba dzieci w jednej grupie ztobkowej wg wytycznych GIS nie moze by¢ wigksza niz
1,5 m? na jedno dziecko. Jest to przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaje¢ dla dzieci w sali. Tlo$é
dzieci w kazdej sali okresla Dyrektor bioragc pod uwage metraz sali.

6. W zwiazku z mozliwym brakiem mozliwo$ci funkcjonowania ztobka dla wszystkich dzieci
w pierwszej kolejnosci ze ztobka powinny skorzysta¢ te dzieci, ktorych obydwoje rodzice czynnie
pracuja.

7. W Zlobku organizowane sg zajecia opiekuncze oraz w miar¢ mozliwosci, zajecia
dydaktyczno - wychowawcze.

8. Do zlobka nie beda wpuszczani: dzieci oraz pracownicy z objawami chorobowymi
wskazujacymi na infekcje.

9. W zlobku dzieci nie musza zakrywac ust i nosa (nie chodzg w maseczkach).

10. Na czas pracy ztobka, drzwi wejsciowe do budynku sg zamykane.

11. Na tablicy ogloszen w holu i przy sekretariacie znajduja si¢ numery telefonéw do organu
prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy sig
skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie
placowki.

12. Zaleca si¢, aby dzieci o obnizonej odpornosci, po przebytych niedawno chorobach,
antybiotykoterapii, czy operacjach nie byly posytane do Ztobka.

13. W zlobku obowiazuje zakaz podawania dzieciom lekow i preparatow zdrowotnych typu
suplementy diety.

14. Dyrektor we wspolpracy z organem prowadzacym zlobek zapewnia:

1) Sprzet, srodki czystosci i do dezynfekcji, ktore zapewnig bezpieczne korzystanie z pomieszczen
7tobka,

2)  Plyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, w tazienkach a takze $rodki ochrony
osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne dla pracownikoéw odbierajacych rzeczy,
produkty od dostawcow zewnetrznych;

3)  Plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz
instrukcje dotyczace prawidlowego mycia ragk przy dozownikach z ptynem;

4)  Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone w
maseczki, fartuch, rekawiczki oraz ptyn do dezynfekcji rak;

5) Pelng informacj¢ dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i procedur
postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom jak i rodzicom.
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15. Dyrektor:

ustala regulaminy wewnetrzne i1 dostosowuje procedury obowigzujace w placowce do
wymogow zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID -19;

organizuje prace personelu na okres wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID — 19;

nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikow ztobka zgodnie z powierzonymi
im obowigzkami;

planuje organizacj¢ pracy ztobka na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicow i liczbie dzieci, ktorych rodzice zdecyduja si¢ przyprowadzi¢ do placowki w czasie
pandemii;

przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID - 19, informuje o
odpowiedzialno$ci za podjeta decyzje zwigzang z wyslaniem dziecka do placowki, jak i
dowiezieniem ich. W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniego
Oswiadczenia stanowigcego zalgcznik nri;

zarzadza, by w salach, w ktorych spedzajg czas dzieci nie bylo zabawek, przedmiotow, ktorych
nie da si¢ skutecznie zdezynfekowac;

zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania dziecka
lub pracownika : sala zabaw nr 2 pigetro ostatnia sala po lewej stronie, budynek przedszkola;
kontaktuje si¢ z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi —
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracownika;
zapewnia przy wejsSciach oraz w lazienkach dozowniki z pltynem do dezynfekcji rak, a w
pomieszczeniach higieniczno — sanitarnych, mydta antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami
prawidtowego mycia rak dla dorostych i dzieci stanowigce zatacznik nr 2 i nr 3, a przy
dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji rak stanowigce zatacznik nr 4.

wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

instruuje pracownikow o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek podejrzenia
zakazenia;

informuje rodzicoéw/prawnych opiekunéw o obowiazujacych w zlobku procedurach
postgpowania na  wypadek  podejrzenia  zakazenia za  posrednictwem  strony
www.przedszkole3glubczyce.pl. T gazetek dla rodzicow

16. Kazdy pracownik placoéwki zobowiazany jest:

w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID — 19 ( dusznosci, kaszel,
goraczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora placowki oraz zobowigzany
jest skontaktowac sie z lekarzem pierwszego kontaktu 1 postegpowac wg wskazan lekarskich.
w przypadku wystapienia u pracownika begdacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem powinien on zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora
placowki oraz zobowigzany jest udac si¢ do izolatki i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem
pierwszego kontaktu oraz postgpowaé wg wskazan lekarskich.
Pracownicy kuchni wchodza wejsciem od podworka , inni pracownicy ztobka wejsciem glownym
lub tacznikiem.
do stosowania zasady profilaktyki zdrowotnej:
a. Regularnie my¢ rece przez 20 sekund mydtem i wodg lub $rodkiem dezynfekujacym
zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,
b. Podczas kastania, kichania nalezy zastania¢ usta poprzez zakrycie ust chusteczka lub
tokciem, nalezy korzysta¢ z jednorazowych chusteczek,
c. Unikania kontaktu z osobami, ktore Zle si¢ czuja;
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Pracownicy zlobka zobowiazani sa dezynfekowal rece niezwlocznie po wejsciu do budynku
placowki;

Pracownicy informuja Dyrektora lub osobg go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych
dzieci;

Pracownicy nie przemieszczaja si¢ zbednie po placowce;

Pracownik, ktory miat kontakt z osobg o podwyzszonej temperaturze na terenie placowki
powinien zastosowa¢ wszelkie $rodki ostroznosci i podja¢ czynnosci higieniczne (dezynfekcja
ubran, rak ).

Pracownik, przed przystapieniem do pracy w okresie zagrozenia zarazenia wirusem COVID -19
jest zobowigzany z zapoznaniem si¢ z obowigzujacymi w placowce procedurami i podpisaniem
oswiadczenia zatgcznik nr 6.

17. Opiekunowie:
- pracuja wg ustalonego przez Dyrektora harmonogramu;
a) petniacy dyzur w placowece:
- sprawdzajg warunki do prowadzenia zaje¢ — liczba dzieci zgodnie z ustaleniami, objawy
chorobowe u dzieci, dostgpnos¢ srodkdéw czystosci i inne zgodnie z przepisami dot. bhp;
- organizuja dziatania dydaktyczno- opiekunczo — wychowawcze;
- wyjasniaja dzieciom, jakie zasady obowiazujg w placowce i dlaczego zostaty wprowadzone.
- -Komunikat przekazuja w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w dzieciach poczucie
bezpieczenstwa i odpowiedzialno$ci za swoje zachowanie.

- wietrza sale, w ktorej odbywaja si¢ zajecia — przynajmniej raz na godzing;

- instruuja, pokazujg techniki wlasciwego mycia rgk wg instrukcji dla dzieci zafgcznik nr 3
- przypominaja, daja przyktad, zwracaja uwagg, aby dzieci czesto i regularniec myly rece,
szczegolnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z podworka;

— przestrzegaja ustalonego pobytu na $wiezym powietrzu (pobyt w wyznaczonych
godzinach, tak aby grupy si¢ ze soba nie kontaktowaly w miar¢ mozliwos$ci, z wylgczeniem
godzin popotudniowych),

- prowadza gimnastyke;

- s3 zobowiazani do szybkiego kontaktu z rodzicem w razie chorobowych objawow u dziecka,

b) nie pelniacy dyzuru w placoéwce:

- wykonujg prace zdalng zgodnie z Zarzgdzeniem 5/2020 Dyrektora ztobka oraz planem
tygodniowym dokumentujgc dziatania w sprawozdaniu;

— w godzinach pracy placéwki sa ,,pod telefonem”, aby wiaczy¢ si¢ w razie potrzeby w
niezbedne dzialania.

18. Osoby sprzatajace w placowce:

1) myja i/lub dezynfekuja po kazdym dniu ciagi komunikacyjne: porgcze, wlaczniki $wiatta,
klamki, uchwyty, porecze krzesel, siedziska i oparcia krzeset, blaty stolow, z ktorych korzystaja
dzieci i nauczyciele, drzwi wejsciowe do placowki, zabawki, szafki w szatni (powierzchnie
ptaskie), kurki przy kranach, sedesy, kafelki, klamki — myja i dezynfekuja,

2) podczas epidemii dokonujg codziennego zapisu czynnosci w karcie monitoringu prac
porzadkowych poprzez wpisanie w odpowiednie tabele. Zalgcznik nr 71 8,

3) wietrza sale, w ktdérej organizowane sg zajg¢cia, co najmniej raz na godzine



4) ustawiaja lezaki do spania/odpoczynku w odstgpach co najmniej 1,5 metra od siebie;
5) odpowiadaja za dezynfekcje lezakdw przeznaczonych do spania, po zakonczeniu odpoczynku
przez dzieci;

6) wykonuja codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymania w
czystosci pomieszczen, w ktorych przebywaja dzieci;

7) wynosza codziennie na zewnatrz zamknigte w workach zuzyte jednorazowe rgkawiczki.
Zdejmuja zuzyte rekawice wg instrukcji zalgcznik nr 9. Oprozniaja kosze ustawione w
wyznaczonych miejscach na brudne $rodki ochrony;

8) wozna pelni opieke nad dzieckiem podczas sytuacji, w ktérych opiekunka musi wyjs¢ z sali;
9) wozna dodatkowo czuwa nad dzieckiem i odpowiada za odizolowanie dziecka, u ktorego
stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorob¢ COVID — 19;

10) nalezy unika¢ wigkszych skupisk os6b w jednym pomieszczeniu;

11) nalezy zachowa¢ dystans min 1,5 m od wspotpracownikow ;

12) otrzymane od pracodawcy s$rodki ochrony osobistej nalezy stosowaé w okreslonych
sytuacjach (maseczki, r¢kawice jednorazowe, fartuchy — blizszy kontakt z dzieckiem lub
rodzicem);

13) wozny dezynfekuje plac zabaw, regularnie sprzata i czysci przy uzyciu detergentu lub
srodka dezynfekujacego sprzet na placu zabaw;

14) wszyscy pracownicy ztobka zobowigzani s3 postepowaé zgodnie z zapisami
wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa.

15) kontrolujg dozwolong wg metrazu ilos¢ rodzicéw obecnych jednoczesnie na terenie
budynku w szatni

20. Pracownicy kuchni :

1) przestrzegaja warunkow wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi
funkcjonowania zbiorowego zywienia,

2) wykonujac zadania, utrzymuja odlegtos¢ 1,5 m miedzy stanowiskami pracy.

3) oprocz higieny osobistej, fartuchow, czepkdw uzywaja rekawiczek
jednorazowych;

4) utrzymuja wysoka higien¢ mycia i1 dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktow, sprzgtu kuchennego, naczyn stotowych, zmywalni i obieralni;

5) myja w rekawiczkach 1 wyrzucaja wszelkie opakowania, w ktérych zostaty
dostarczone produkty, resztki z positkéw do worka na $mieci 1 zamykaja go
szczelnie; jesli rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub
musi on pozosta¢ w opakowaniu, pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie;

6) po zakonczonej pracy gruntownie myja i dezynfekuja powierzchnie, sprzety i
pomieszczenia zaplecza kuchennego, zmywalni i obieralni;

7) korzystanie z positkbw musi by¢ bezpieczne, w miejscach do tego
przeznaczonych, czyszczenie blatow stotow 1 opar¢ krzeset po grupie. Wielorazowe
naczynia i1 sztuéce my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze
minimum 60° C lub je wyparzaé.



8) personel kuchenny nie moze kontaktowaé si¢ z personelem opiekujacym sie¢
dzie¢mi.

21. Intendent

1) wstep do magazynu spozywczego ma tylko intendentka, ktora dba o jego
czystos¢, wydaje towar kucharce przynoszac go do zmywalni;

2) intendentka dba o higieniczny odbiér towaru od dostawcow. Zwraca uwage na
ubidr dostawcy: maseczka, rekawiczki oraz na czysto$¢ samochodu dostarczajacego
produkty spozywcze. Dostarczane pieczywo powinno by¢ przykryte czystym
materialem. Dostawca nie wchodzi na teren ztobka, towar zostawia przed drzwiami.

3) odpowiada za zaopatrzenie placowki w niezbedng ilos¢ $rodkow czystosci,
dezynfekcyjnych oraz ich ekonomiczne gospodarowanie.

4) kontroluje czynnos¢ dezynfekcji ragk przez rodzicow przy wejsciu do budynku

Przyprowadzanie i odbior dzieci ze zlobka.

1. Rodzic przed przyprowadzeniem dziecka do placowki wypelnia o$wiadczenie dotyczace
dobrowolnosci korzystania z opieki dla dziecka w placowce zalgcznik nr 1 oraz zobowiazuje si¢ do
przestrzegania obowigzujacych w palcowce zasad zwigzanych z rezimem sanitarnym.

2. Na teren budynku ztobka wpuszczane jest tylko dziecko z 1 rodzicem. Do Ztobka jest
przyjmowane tylko zdrowe dziecko, bez jakichkolwiek objawow chorobowych. Rodzic przestrzega
odstepow od innych osob min. 1,5 oraz limitu 0s6b wpuszczanych do szatni jednorazowo.

3. Rodzice/prawni opiekunowie odprowadzajg dziecko do szatni, pomagajg mu si¢ rozebrac ,
kontroluja mycie rak przez dziecko i oddaja pod opieke wiasciwej opiekunki. Przestrzegaja zakazu
wchodzenia do sal. Kazdorazowo zamyka sie za soba drzwi ztobka.

4. Pracownik przekazuje opiekunce zdobyte w ustnym wywiadzie informacje uzyskane od
rodzicow na temat samopoczucia dziecka.

5. W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawow chorobowych u
dziecka, pracownik nie odbiera dziecka, pozostawia je rodzicom/prawnym opiekunom i informuje
Dyrektora lub osobg go zastgpujacg o zaistnialej sytuacji. Dyrektor lub osoba go zastepujaca
kontaktuje si¢ (telefonicznie) z rodzicami/opiekunami dziecka i informuje o koniecznos$ci kontaktu z
lekarzem oraz prosi o informacj¢ zwrotng dotyczaca zdrowia dziecka.

6. Odbior dziecka nastegpuje po podaniu przez rodzica/opieckuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia i nazwiska dziecka pracownikowi zlobka przez domofon przy gtownych
drzwiach wejsciowych do budynku.

7. Rodzice sg zobowigzani do nie przynoszenia do zlobka zadnych niepotrzebnych przedmiotow
lub zabawek i zadbania o to, aby dziecko takich nie przynosito.

8. Rodzice sa zobowigzani do niezwlocznego reagowania na kazde wezwanie ze ztobka, co do
pogarszajacego si¢ stanu zdrowia dziecka.



9. Rodzic/opiekun prawny przyprowadzajacy dziecko ma obowigzek nosi¢ maseczke oraz
rekawiczki, badz dezynfekowac rece oraz zachowywac odstep od pracownikdéw placéwki min
1,5 m oraz poinformaowac o stanie zdrowia dziecka i domownikow.

Wyjscia na zewnatrz

1. Placowka nie bedzie organizowata wyjs¢ poza teren ztobka.

2. W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, dzieci bedg korzystaty z placu zabaw.

3. Na placu zabaw moze przebywac 1 grupa, chyba ze nie ma mozliwos$ci i jest to grupa
mieszana po poludniu.

4. Urzadzenia znajdujace si¢ na terenie placu zabaw na rozpoczecie kazdego dnia pracy sa
myte i dezynfekowane przez woznego.

Zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia i wystapienia objawow
COVID-19

1. W zlobku wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy
chorobowe, zaopatrzone w maseczki, rekawiczki, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak
(przed wejsciem do pomieszczenia). Sala na pigtrze nr 2.

2. W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka (takich jak kaszel, goraczka,
dusznosci, katar, bol brzucha, brak smaku i inne), dziecko jest odsytane niezwlocznie do
pomieszczenia, gdzie jest izolowane od grupy — stuzy do tego specjalnie przygotowane
pomieszczenie.

3. Pracownik, ktory zauwazyl objawy chorobowe, informuje o tym Dyrektora Iub osobe go
zastepujaca.

4. Opieke nad dzieckiem przejmuje wytypowany i wyposazony w $rodki ochrony pracownik
ztobka.

5. Opiekun na biezgco kontroluje stan zdrowia i mierzy temperatur¢ ciala co 15 min., a wynik
mierzenia zapisuje na karcie dziecka. Temperatura migdzy 36,6 a 37 jest niepokojaca, przy 38 opiekun
zawiadamia rodzica, ktéry jest zobowigzany niezwlocznie odebra¢ dziecko.( Karta informacyjna o
stanie zdrowia dziecka w zwigzku z COVID — 19) zalgcznik nr 1 1.

6. Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala, w ktorej
przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podlogi, mycie i
dezynfekcja — stolikow, krzesel, zabawek).

7. Dziecko w izolacji przebywa pod opieka pracownika zlobka, ktory zachowuje wszelkie
srodki bezpieczenstwa — przed wejSciem 1 po wyj$ciu z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed
wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng i rekawiczki.

8. Rodzice/prawni opiekunowie odbieraja dziecko przy glownych drzwiach wejsciowych do
budynku placowki.

9. Przed odbiorem rodzic podpisuje informacje o stanie zdrowia dziecka.

10.W przypadku pogorszenia stanu zdrowia dziecka i nieodebraniu przez rodzica wdrazamy
postepowanie w przypadku wypadku i powiadamiamy shuzby ratownicze. (nr telefonu 999 lub112)

11.Pracownik, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID — 19 zgtasza fakt Dyrektorowi i bezzwlocznie udaje si¢ do wyznaczonej izolatki. Powinien
skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z lekarzem pierwszego kontaktu oraz postgpowaé wg wskazan
lekarskich

Przepisy koncowe



1. Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w ztobku od dnia 1 wrzesnia 2020 r. (zmienione od
19 maja) do czasu ich odwotania.
2. Wszyscy pracownicy zlobka zobowigzani si¢ do ich stosowania i przestrzegania.



